共青团安阳师范学院委员会

安阳师范学院学生社团活动经费审批制度
为加强学生社团财务管理，使学生社团财务工作制度化、规范化，现根据相关规定要求，结合本校学生社团自身特点，制定本制度。
第一条 社团活动经费的申请及审批
1、社团活动经费申请须提前一周进行。（如遇特殊情况，可由业务指导单位或指导老师与校团委社团管理部沟通）。
2、填写《安阳师范学院社团活动经费申请表》（活动经费的支出项目要如实详细填写）。
3、经费申请审批执行三级审批，分别由学生社团所在业务指导单位指导老师、分团委负责人审核签字，学生社团指导中心及社团管理部进行核对备案，校团委相关负责人最终审核签字。
第二条 社团活动经费的使用及报销
1、社团活动经费在审批通过后，由该学生社团指导老师或业务指导单位负责社团工作的老师，刷公务卡或对公转账购买社团活动经费审批内的相关物品。
2、学生社团活动经费需符合学校财务报销管理规定。
3、 社团活动结束后一周内，按照学校财务处报账流程，将所需票据粘贴整齐，提交校团委签字报账。
4、学生社团开展大型活动经费需求较多，学生社团的业务指导单位应当予以配套经费支持。
第四条 社团活动经费的使用要求
1、学生社团经费的使用要遵循必要、合理、节俭的原则，服务于学生社团成员开展活动使用，任何组织及个人不得以任何名义或其他非法手段占用社团经费。
2、经费使用严格按照学校财务规定进行使用，超出报销范围的费用不得报销。每项活动开展后该活动所有费用一次性报销完毕，逾期不再补报。
第五条  本制度自发布之日起实施，由安阳师范学院学生社团建设管理评议委员会办公室负责解释。



共青团安阳师范学院委员会  
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附件一：
安阳师范学院社团活动经费申请表
	拟举办活动名称
	

	申请单位
	

	联系电话
	
	活动时间
	

	活动项目
花费预算
	物品名称
	单价
	数量
	小计
	经费申请
总计

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	院系配套经费：           

	学生社团业务指导单位审签
	             社团指导老师：（签字）
             分团委负责人：（签字）
  签章
             年   月   日

	学生社团指导中心/社团管理部
审签
	
学生社团指导中心：（签字）
社团管理部：（签字）
年   月   日

	校团委审签
	     校团委负责人（签字）
年   月   日

	备注
	


说明：本表一式两份，正反双面打印，经审批后由学生社团指导中心与社团所在业务指导单位分别存档。
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